岗位说明书

	岗位名称
	科技发展部副部长

	岗位概要：
 科技发展部是公司开展科技创新工作的归口管理部门，主要职能为科技创新规划编制及实施、科技项目管理，知识产权管理，创新机构规划建设，重大项目谋划、科技及行业资质管理、技术委员会管理等。


	岗位职责：
1. 协助部长开展部门管理工作；
2. 协助部长开展创新机构、公共平台等申报和管理工作；
3. 协助部长开展重大研发项目申报和管理；
4. 负责省部级、国家级奖项申报和管理；
5. 负责科技及行业资质维护、科技相关补助申报与管理；
6. 组织开展知识产权管理；
7. [bookmark: _GoBack]组织开展行业相关管理工作；
8. 完成上级领导交办的其他工作。



